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  لیلدلا نع ةذبن
 

 مث نموً اینورتكلإ ایاضقلا لیجست تابلط ءاشنلإ )تاكرشلاNنیماحملاNفارطلأا( نیلماعتملا نم اھاعبتا بجاولا تاوطخلا لیلدلا اذھ حضوی
 .اینورتكلإ  اھضفر وأ اھلوبق نیحل اھتلاح ةعباتمو اھموسر دیدستو لیجستلا صقاون لامكتسا

 .ةمیخلا سأر مكاحمل ةینورتكللإا ایاضقلا لیجست ةمدخب قلعتی امیف ةحورطملا تاراسفتسلااو تلاؤاستلا عیمج نع لیلدلا بیجی امك

 

ا6نو234لا ةحاتملا ا-اضقلا عاونأ .1
7

 تاABCلاو @?<ماحملاو فارطلأل 
ا7نو345لإ ةحاتملا ا.اضقلا عاونأ ة7لاتلا ةمئاقلا مضت

8
 :ا.اضقلا ل7جسX تامدخ نمض 

  ا+اضقلا عاونأ
 

  يندم ىرغصلا تابلاطملا  يئزج يندم  يلك يندم 
  يراجت ىرغصلا تابلاطملا  يئزج يراجت  يلك يراجت 
 يئزج يلامع يلك يلامع  ةیصخش لاوحأ
 ةلجعتسم ایاضق   يندم-ةضیرع ىلع رمأ  يندم- ةضیرع ىلع رمأ نم ملظت
 ةیصخش لاوحأ-ةضیرع ىلع رمأ ةیصخش لاوحأ- ةضیرع ىلع رمأ نم ملظت ءادأ رمأ 
 ءادأ رمأ نم ملظت  ةیراقع تاعزانم ةیراجیإ تاعزانم
 رظن ةداعإ سامتلا راسعلإا فلم يندملا فانئتسلاا 
 يراجتلا فانئتسلاا يلامعلا فانئتسلاا ةیصخشلا لاوحلأا فانئتسا 
 فانئتسلااب رظنلا ةداعإ سامتلا  يندملا زییمتلا يراجتلا زییمتلا

 يلامعلا زییمتلا  ةیصخش لاوحأ زییمت 
 

 

  تاكرشلاو نیماحملاو فارطلأل ةینورتكللإا تامدخلا مادختسا تاھجاو .2
 تامدخلا مادختسلا تایحلاص ىلع لوصحلا دعب كلذو( تامدخلا ىلإ لوخدلا يف صخلتت )تاكرشلا Nنیماحملا Nفارطلأا( لماعتملا ةمھم
 ةصاخلا تابلطتملا لامكتسا للاخ نم كلذو ایاضقلا لیجست تابلط ءاشناو )مكاحملا تامدخ نمض لیجستب صاخلا مدختسملا لیلد قفو
 نأ دعبً اینورتكلإ موسرلا عفدو ةمكحملا لبق نم اھدیدحت لاحب كلذو صقاونلا لامكتسا مث نمو ،صتخملا مسقللً اینورتكلإ ھلاسرإو بلطلاب
 .عفدلا ةیلمع دعبً ارشابم ىوعدلا لیجست متیل صتخملا مسقلا لبق نم اھدیدحت متی
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 مسرلا دیدحتو اھدامتعإ وأ )مزل نإ( لیدعتلل اھعاجراو اھقیقدتو ،ةینورتكللإا تابلطلا لابقتسا يف صخلتت ةمیخلا سأر مكاحم يفظوم ةمھم
 .اینورتكلإ ىوعدلا دیق متی نأ دعب ةسلج لوأ دعوم دیدحتو

 

 

 

 :فانئتسلإاو يئادتبلإا ایاضقل ينورتكللإا راسملا يلاتلا ططخملا حضوی
 

 

  

سیر عمل القضایا الابتدائیة والاستئناف

ني
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مست

Start
إختیار نوع القضیة 
وتعبئة بیانات القضیة 
الاساس إن وجدت

End

توقیع صحیفة الدعوى 
وإرسال الطلب

تسجیل القضیة من 
قبل النظام 

تم سداد رسوم 
أیام عمل؟ 5خلال 

نعم

إلغاء الطلب

إستلام الطلبات تحدید الرسوم
إشعار المحامي إلكترونیا 

من قبل النظام بموعد 
الجلسة

لا

تعبئة البیانات 
المطلوبة وإرفاق 

المستندات

End

نتیجة التدقیق؟ قبول

رفضتسجیل سبب الرفض

تنفیذ التعدیل 
المطلوب

التعدیل یتطلب 
توقیع؟

توقیع

إعادة إرسال

ملاحظات

تحدید تاریخ أول 
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دفع الرسوم
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نعم
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 :زییمتلا ایاضقل ينورتكللإا راسملا يلاتلا ططخملا حضوی
 

 

  

"الطعون"سیر عمل قضایا التمییز
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م ال
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الم Start

إختیار نوع القضیة 
وتعبئة بیانات القضیة 

الاساس

End

تحدید المعایر الخاصة 
بالرسوم ودفع الرسوم بعد ان 

یتم تحدیدھا من النظام
تسجیل القضیة من 

قبل النظام 

تم سداد رسوم 
أیام عمل؟ 5خلال 

نعم

إلغاء الطلب

إستلام الطلبات تحدید تاریخ أول 
جلسة

إشعار المحامي إلكترونیا 
من قبل النظام بموعد 

الجلسة
قبول

لا

تعبئة البیانات 
المطلوبة وإرفاق 

المستندات End
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  ایاضقلا لیجست .3
 :يتلااك نوكت تاحفص عبس نم ةشاشلا هذھ فلأتت

 .ةدیدجلا ایاضقلا لیجست اھللاخ نم متی :ةدیدج ىوعد لیجست •
 .اھلامكتسإ ضرغب ةدوسمك اھظفح مت يتلا تابلطلا ضرعب ةفصلا هذھ صتخت :ةدوسم •
 .اھمیدقت مت يتلا تابلطلا لك ضرع ةحفصلا هذھ للاخ نم متی :ةمدقملا تابلطلا •
 .لیدعتلل ةلسرملا تابلطلا عیمج ةحفصلا هذھ نمض ضرع متی :تبلطلا ةعباتم •
 .موسرلا دادس ىلع ةفقوتملا تابلطلا لك ضرعب ةحفصلا هذھ صتخت :موسرلا عفد •
 .فظوملا لبق نم اھضفر مت يتلا تابلطلا لك ضرعو راھظإ متی :ضوفرم •
 .طقف اینورتكلإ اھئاشنإ مت يتلاو ھلوخد لجسملا مدختسملاب ةطبترملا ایاضقلا لك ضرع للاخ نم متی ةحفص :ةلجسملا ایاضقلا •
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  ةدیدج ىوعد لیجست .3.1
  .ةدیدج ایاضق لیجست نم "ةدیدج ىوعد لیجست" ةحفص كنكمت •
 يف ،نیماحملل  زییمت وأ ،فانئتسا ،ةیئادتبا تناك ءاوس ةمكحم لك نم اینورتكلإ اھئاشنإ نكمی يتلا ایاضقلا عاونأ ةحفصلا ضرعت •

 .تاكرشلاو فارطلال طقف فانئتسلااو ةیئادتبلاا ةمكحمل ایاضق ةحفصلا ضرعت نیح

  :ةیلاتلا تاوطخلا عبتا ،ام ةیضق ءاشنلإ

 ة7لاتلا ةشاشلا رهظت :ةظحلام ( ةیلاتلا ةشاشلا رھظتل ، "يلك يندم" رقنا لاثم ،اینورتكلإ اھئاشنإ بولطملا ةیضقلا عون ىلع رقنا .1
 فانئwسلإا ا.اضق لاثملا لt7س sع اهل ساسا ة7ضق دوجو بجوتسm5n Xلا ا.اضقلل ساسلاا ة7ضقلا تانا7ب لاخدfب ةصاخلا

 دوجو عم ةشاشلا رهظتس ساسأ ا.اضق دوجو لمتحت m5nلا ا.اضقلل ة�س�لا� امأ ،ةشاشلا كلت لهاجتل را7خ دوجو نود نوعطلاو
 ).ةشاشلا كلت رهظت نل ساسأ ة7ضق دوجو لمتحت لا m5nلا ا.اضقلل اما ،لهاجتلل را7خ
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 :يلاتلاك ينورتكلا بلط ءاشنإ جذومن رھظی .2
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 ةیناكما عم ةیساسلأا ةیضقلا تانایب نم جذومنلا يف ةبولطملا تانایبلا خسنب ماظنلا موقی ،ةیساسلأا ةیضقلا مقر لاخدإ دنع :ةظحلام
 .اھضعب ىلع لیدعتلا

 :اهخس� متي m5nلا تانا7بلا

 .ة7ضقلا تانا7ب •
 .ة7ضقلا ةلحرم •
 .فارطلأا •

 
 :يلاتلاك ةبولطملا تانایبلا لاخدإب مق .3

 ةفیظولاNفصولا  رزلاNلقحلا

 .ةق�اسلا ةشاشلا� اهلاخدإ مت m5nلا ة7ساسلأا ة7ضقلا تانا7ب ضرع هللاخ نم متي  ةیضقلا تانایب

 .اھرایتخاب تمق يتلا ةیضقلا عون ضرعی لقح  ةیضقلا عون

 عون تحت ةجردنملا ىواعدلا عیضاوم نم بولطملا ىوعدلا عوضوم رایتخا نم كنكمت ةلدسنم ةمئاق ىوعدلا عوضوم
 .اھرایتخاب تمق يتلا ةیضقلا

 .زییمت وأ ،فانئتسا ،ةیئادتبا تناك نإ ةیضقلا ةلحرم ضرعی لقح  ةیضقلا ةلحرم

 ةبلاطم بوجو مدع لاح يف .ةبولطملا ةیضقلا ىلع ةقحتسملا ةبلاطملا ةمیق لاخدإ نم كنكمی يمقر لقح  ةبلاطملا ةمیق
 )يتاراملإا مھردلاب نوكت ةمیقلا( .0.00 رفصلا ةمیق لخدت نا بجی ةیلام

�A ة�لاطملا ةم7ق تناD اذإ :ةماھ ةظحلام
n مهرد فلاا ةسمخ �إ رفص نم ة�راجتلا وا ة7ندملا ا.اضقلا 

�5ارامإ
n اذإ امأ ،ىرغص تا�لاطم ع�ن نم ة7ضق ءاش�إ بج7ف Dإ فلاا ةسمخ نم ة�لاطملا ةم7ق تنا� 

��زج ع�ن نم ة7ضق ءاش�إ بج7ف نويلم
n، ع�ن نم ة7ضق ءاش�إ بج7ف نويلم نم ��4أ اهتم7ق ا.اضق 

Dsn. 
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 ةفیظولاNفصولا  رزلاNلقحلا

 لقلاا ىلع يناث فرطو لوأ فرط لاخدإ كیلع بجوتی ثیح ،ةیضقلا فارطأ لاخدإ نم كنكمی زیح  فارطلأا
 امك ،لاخدلإا دعب فرطلا مقرو مساو عون زیحلا ضرعی امك .نیماحملا تامدخل لولاا فرطلا يماحمو
 .لجسملا مدختسملا مسا بسحب عفادلا رھظی

 ةجرد فلاتخإب فلتخت يتلاو ةیلاتلا عاونلأا نم ةیضقلا يف فرطلا ةفص رایتخا نم كنكمت ةلدسنم ةمئاق  فرطلا عون
 :يضاقتلا

 

 .ھلاخدإ دنع مكاحملا ماظن ىلع فرطلل يفیرعتلا مقرلا ضرعی لقح  فرطلا مقر

 :يلاتلا جذومنلا للاخ نم ةیضقلا فارطأ نع ثحبلا نم كنكمی رز  فرط ثحب

 

 وأ ھب صاخلا زاوجلا مقر وأ ةیتاراملاا ةیوھلا مقر فرطلا مسا نم لك وأ نم ءزج لاخدإب مق .1
  مث ،)ةكرش فرطلا ناك لاح يف( ةكرشلا مسا

 ثحبلا تلاخدم عم قفاوتت يتلا ءامسلأا ةمئاق جذومنلا لفسا رھظتل ،"ثحبلا ءدب" رز رقنا .2
 .فارطلأا ةمئاق يف مسلأا جردنیل "قفاوم" رقنا مث ، بولطملا مسلاا رایتخاب مق .3
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 ةیوھلا حسمب موقیل كلذب صاخلا زاھجلا مدختست تنك اذا "ةیتراملاا ةیوھلا ئراق" رز رقنا :ةظحلام
 .ةرشابم فرطلا تامولعم جاردإو

 لامعا كیرش ءاشنإ" جذومنلا يف فرطلا تانایب لاخدإ للاخ نم ةیضقلل دیدج فرط ءاشنإ نم كنكمی رز  فرط ءاشنإ
 :"دیدج

 ةكرش وأ صخش اما نوكیل كلذب ةصاخلا ةمئاقلا نم بولطملا لامعلاا كیرش عون لاخدإب مق .1
 مساو ھمسا ایرابجا ةنمضتم صخشلا مسا زیح يف ةیساسلأا ھتانایب لاخاب مق "صخش" ةلاح يف .2

 .تاونسلاب هرمعو هدلایم خیراتو ةتیسنجو ھنایدو ھعونو بلاا

 

 

3. �A
n لاح "�Cمتي "ةك Xلا مسا ل7جسBCاهل رخلاا مسلاا و ةك. 

 
 

 .ةیرابجا لوقح ةراملااو ةلودلا نوكت ثیح ،ةكرشلا وا صخشلل ءاوس فرطلا ناونع لاخدإب مق .4
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 فتاھلا مقر نوكی ثیح ،ةكرش وا صخش ءاوش فرطلاب صاخلا لاصتلاا تامولعم لاخدإب مق .5
 .رافصأ نودب لخدیو يرابجا كرحتملا

 

 رایتخاب مق وأ ،رفسلا زاوج وأ ةیتاراملاا ةیوھلا امإ يھو فرطلل ةیتوبثلا قئاثولا لیجستب مق  .6
   .صاخشلأل ةبسنلاب لیمحتلل قئاثو كانھ نكی مل اذا  "ةقیثو نودب"

 

 
 

 ل7جسwلا مقر لمشm5n Xلاو ةكBCلا� ةصاخلا ة7توبثلا قئاثولا ل7جسX متيف تاBCDلل ة�س�لا� .7
 .ة�راجتلا ةصخرلا مقرو يراقعلا ل7جسwلا مقرو
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 :ةیرشبلا كتیوھ تابثلإ يلی امك لكشلا يف رھاظلا دیكأتلا زمر لاخدإب مق .8

 

 .ةروصلا ریغتل "ثیدحت" رز رقنا

 .فارطلأا ةمئاق يف ھجاردإ متی ثیح ، فرطلا ءاشنإ مامتلا "دیدج لماعتم ءاشنإ" رز رقنا .9
 .ةقباسلا ةحصلا ىلا عوجرلل "ةدوع " رز رقنا .10
 .ىرخا ةرم لاخدلإا ةدواعمو تلاخدملا نم لوقحلا لماك غیرفتل "حسم" رز رقنا .11

 .فرطلاب  ةصاخلا لاصتلإا تامولعمو ناونعلا تانایب لیدعت نم كنكمی رز  فرط لیدعت

  "ظفح" رز رقنا مث ،ةبولطملا تانایبلا لیدعتب مق

 .ةیضقلل يفاضا فرط جاردلا "ةفاضا" رز رقنا  ةفاضا

  .ةیضقلا نم فرطلا كلذ فذحل  "فذح" رز رقناو ام فرط رایتخاب مق  فذح

 

 ةفیظولاNفصولا  رزلاNلقحلا

 .ةیضقلا عئاقو لاخدإ نم كنكمی لقح  عئاقولا

 .نعاطلا وا فنأتسملا وا يعدملا تابلط لاخدإ نم كنكمی لقح  تابلط

 عیقوتلل زاھج كیدل لھ
 ينورتكللاا

 رفوت لاحب كلذو عیقوتلا دعب اھقافراو ىوعدلا ةفیحص ىلع ينورتكللاا عیقوتلا نم كنكمی رایتخا قودنص
 .مدختسملا ىدل ينورتكللإا عیقوتلا زاھج
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 تاوطخلا عابتإب ، ،كلذب صاخلا زاھجلا ىلع ينورتكللاا عیقوتلا نم ماظنلا كنكمیل "عیقوت" رز رقنا
 -:ةیتلاا

 ."عيقوت" رز sع طغضلا .1
2. Xع طغضلاو عيقوتلا ل7جسs قافر¦و ظفح" رز". 
 .جذومنلا ضرع ةشاش قلاغإ .3
 ةعقوملا ةفیحصلا جاردا متی اھدنع "ةعقوملا ة7نو345للإا ةخس�لا قافرإ"  رز sع طغضلا .4

 بلطلا نمض

 لیجست بلط ةعابط
 ةفیحص ةعابطNىوعدلا
  ىوعدلا

 رایتخاب تمق اذا اینورتكلإ وأ ،مدختسملا نم ایودی اھعیقوت متیل ىوعدلا ةفیحص ةعابط نم كنكمی رز
  .عیقوتلا زاھجب صاخلا قباسلا رایتخلاا قودنص
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 :يلاتلاك ةیضقلل ةبولطملا تاقفرملا ةفاك ةفاضا نم كنكمی زیح  تاقفرملا

 :يلاتلا "تاقفرم ةفاضا" جذومن رھظیل "ةفاضا" رز رقنا .1

 
 تاقفرملا لك ةفاضإب مدختسملا موقی نا بجی ثیح ،اھقافرا ةبولطملا ةقیثولا عون رایتخاب مق .2

 .تاقفرملاب ةصاخلا تاظحلاملا نمض ةحضوم نوكت يتلاو ةیضقلاب ةصاخلا ةیرابجلإا
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:7ªnضوت لاثم  

 
  .لقحلا يف ھطبار ھجارداو قفرملا دنتسم ىلا لاقتنلال "Browse" رز رقنا .3
 .ةیضقلا تاقفرم ةمئاق يف ھجارداو قفرملا لیمحتل "ةفاضا " رز رقنا .4
 .ىرخا ةرم قافرلاا تانایب لاخدإ ةدواعمو تلاخدملا نم لوقحلا غیرفتل "حسم" رز رقنا .5
 مت نإ( اینورتكلإ ةعقوملا ىوعدلا ةفیحص قافرلا "ةعقوملا ةینورتكللإا ةخسنلا قافرا" رز رقنا .6

 .)اینورتكلإ اھعیقوت

 دنع .قیقدتلل ينعملا مسقلا ىلا اھلاسراو يصخشلا كباسح يف ىوعدلا نم ةخسن ظفح نم كنكمی رایخ  لاسراو ظفح
 .ةراتخملا ةیضقلاب صاخلا رارقلإا رھظی ،رایخلا اذھ ىلع رقنلا

 

 مامتلا "لاسراو ظفح" رز رقنا مث ،دیج لكشب رارقلإا ةءارق دعب كلذو رارقلإا نیمی قودنصلا رایتخاب مق
 .ةمكحملا ىلا لاسرلاا ةیلمع
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 :ةظحلام

 مدختسملا موق�و "عفدلا لاسراو ظفح" ر زب "لاسراو ظفح" رز لاد�wسا متي A@4يمتلا ا.اضقل ة�س�لا�
ا7لات حضوم وه امD ة7ضق ل¬ل موسرلا رياعم را7تخ¦و د.دحتب موق. نا دع� ه7لع طغضلا�

8: 

�Aدملا A@4يمتلا .1
n 4يمتلاو@A يراجتلا 

 

 

 �nامعلا A@4يمتلا .2

 

 ة7صخش لاوحأ A@4يمت .3
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 ةنس sع مقر اهئاطع¦و ة7ضقلا ل7جسwب ماظنلا موق7ل لماعتملا ل�ق نم ة7ضقلا موسر عفد متي ث7ح
 طقف صاخ ءارجلإا اذه نأ� د�7أتلا عم ،ةسلج لوأ دعوم د.دحتب موق7ل mAnعملا مسقلل اهلاسر¦و
 .A@4يمتلا ا.اضقل

 نم امإ اقحلا نكمتتل ةدوسملا ةحفص يف يصخشلا كباسح يف ىوعدلا نم ةخسن ظفح نم كنكمی رایخ  ةدوسمك ظفح
  .ةصقانلا تانایبلا لامكتسلإ وأ اھفذح

 ةدوسملا ىلع لیدعتلا ةرورضب كھبنتل ةیلاتلا دیكاتلا ةلاسر ةرشابم رھظت ،رایخلا اذھ ىلع رقنلا دنع
 .ماظنلا نم اھءاغلا متیس لاإو موی نیرشع للاخ

 

 مقرلا رھظیو امك ،ھلامكتسلا ةدوعلا ةرورضو بلطلا لیجست لامتكا دكأت ةلاسر رھظتل "ظفح " رز رقنا
 .بلطلل يعجرملا
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  ةدوسم .3.2
 علاطلاا كنكمی ثیح ،قیقدتلل ةمكحملا ىلا اھلاسرا نم نكمتت ملو اقبسم اھئاشنإب تمق يتل ایاضقلاب ظافتحلاا نم "ةدوسملا" ةحفص كنكمت

 .اھقیقدتل اینورتكلإ ةمكحملا ىلا اھلاسراو اھلیدعتو تابلطلا كلت ىلع

 

 ،اھئاشنإ ةبولطملا ةیضقلا عونو  ةرم لولأ ھئاشنإ دنع بلطلل يعجرملا مقرلا ةنمضتم تابلطلا "ةدوسملا" ةحفص ضرعت .1
  .نعاط وأ فنأتسم وأ يعدم مساو ،ءاشنلإا تقوو خیراتو ،ةبولطملا ىوعدلا عوضومو

 تانایبلا ةیفصتو ، ةبولطملا ةدمعلأا نیوانع ىلع رقنلاب يدعاصت وأ يلزانت بیترتب ایاضقلا ضرع نم ةحفصلا كنكمت امك .2
 .نیوانعلل ةلدسنملا ةمئاقلا نم ةنیعم ةمولعم مادختساب ةضورعملا

 "مدختسملا ةطساوب ةددحم ةیفصت " رایتخا مث ،"بلطلا مقر" ناونع ىلع رقنلاب نیعم بلط نع ثحبلا نم ةحفصلا كنكمت امك .3
 ."ةیفصتلا لماع " رز ىلع رقنلاو بولطملا بلطلا مقر لاخدا مث نمو

 :يلاتلاك ةمكحملل ھلاسراو ھتعجارم ةداعاب بوغرملا بلطلا لیصافت ضارعتسا كنكمیو .4
  .بلطلا ىلع طغضلا قیرط نع ھتعجارمب بوغرملا بلطلا دیدحتب مق ،"ةدوسملا" ةحفص نم .4.1
 ً.اقبسم اھلاخدا مت يتلا تانایبلاً انمضتم ةدیدج ةیضق ءاشنإ جذومن رھظیل ،ةحفصلا لفسا "بلطلا لیصافت " رز رقنا .4.2

3.1 

3.2 
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  .تامولعملا ةفاك لامكتساو بلطلا ةعجارمب مق .5
 ھیلع ةقفاوملاو ھتئارقل ةراتخملا ةیضقلاب ةصاخلا رارقلاا رھظیل "لاسراو ظفح" رز رقنا ،قیقدتلل ةمكحملل بلطلا لاسرلإ .6

 ً.اقبسم ھحرش مت امك بلطلا لاسرإو
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 .ةمكحملا ىلا لاسرلاا ةیلمع مامتلا "لاسراو ظفح" رز رقنا مث ،رارقلاا نیمی قودنصلا رایتخاب مق             

 كھبنتل ةیلاتلا دیكأتلا ةلاسر ةرشابم رھظتل ،"ةدوسمك ظفح" رز رقنا ، "ةدوسملا" ةحفص يف ىرخا ةرم بلطلاب ظافتحلال .7
 .ماظنلا نم اھءاغلا متیس لاإو موی نیرشع للاخ ةدوسملا ىلع لیدعتلا ةرورضب

 
 .بلطلل يعجرملا مقرلا رھظیو امك ،ھلامكتسلا ةدوعلا ةرورضو بلطلا لیجست لامتكا دكأت ةلاسر رھظتل "ظفح " رز رقنا .8
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  ةمدقملا تابلطلا .3.3
 وأ ،قیقدتلل ةمكحملا ىلا اھلاسراو اینورتكلإ اھئاشنإب تمق يتلا ایاضقلا لیجست تابلط ضارعتسا نم "ةمدقملا تابلطلا" ةحفص كنكمت
  .لیدعتلا دعب قیقدتلل ىرخا ةرم اھلاسرا تدعا مث نمو ةمكحملاب قیقدتلا فظوم تاظحلام ىلع ءانب اھلیدعتب تمق يتلا تابلطلا

 .زییمتلا ایاضق ادع ام ةمكحملا فظوم نم قیقدتلا ةلحرمب رمت ایاضقلا عاونا عیمج نا ةراشلاا ردجت

 

 عوضومو ،بلطلا ةلاحو ةیضقلا عونو ،ھئاشنإ دنع بلطلل يعجرملا مقرلا ةنمضتم ایاضقلا "ةمدقملا تابلطلا" ةحفص ضرعت .1
  .نعاط وأ فنأتسم وأ يعدم ناك ءاوس بلطلا أشنم مساو ،ءاشنلإا تقوو خیراتو ،ىوعدلا

 تانایبلا ةرتلفو ، ةبولطملا ةدمعلاا نیوانع ىلع رقنلاب يدعاصت وأ يلزانت بیترتب ایاضقلا ضرع نم ةحفصلا كنكمت امك .2
 .نیوانعلل ةلدسنملا ةمئاقلا نم ةنیعم ةمولعم مادختساب ةضورعملا

 :يلاتلاك ام بلط لیصافت ضارعتسا كنكمی .3
 .ھضارعتساب بوغرملا بلطلا لجس رقنا ، "ةمدقملا تابلطلا" ةحفص نم .3.1
  :يلاتلاك "ةلاحلا لیصافت" جذومن رھظیل ،ةحفصلا لفسا "بلطلا لیصافت " رز رقنا .3.2

 

 

 .بلطلا فارطأ ىلا ةفاضلااب ةیساسلأا بلطلا تانایب جذومنلا ضرعی

 .ةمدقملا تابلطلا ةحفصل ةدوعلاو جذومنلا قلاغلا "قلاغا" رز رقنا .3.3

3.1 

3.2 
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  تابلطلا ةعباتم .3.4
 كلت لیدعت كنكمی ثیح اھلیدعت فدھب كیلا اھعاجرإب ةمكحملا ققدم ماق يتلا تابلطلا ىلع علاطلاا نم "تابلطلا ةعباتم" ةحفص كنكمت
 .لیدعتلا دعب اھقیقدتل اینورتكلإ ةمكحملا ىلا اھلاسرا ةدواعمو  تابلطلا

 

 تقوو خیراتو ىوعدلا عوضومو ةیضقلا عونو بلطلل يعجرملا مقرلا ةنمضتم ایاضقلا "تابلطلا ةعباتم" ةحفص ضرعت .1
  .نعاط وأ فنأتسم وأ يعدم ناك ءاوس بلطلا أشنم مساو ءاشنلإا

 .حیضوتلا قبس امك ةضورعملا تانایبلا بیترتو ةیفصت نم كنكمی .2
 :يلاتلاك ةمكحملل ھلاسرا ةداعاب بوغرملا بلطلا لیدعت كنكمی .3

 .ھلیدعتب بوغرملا بلطلا لجس رقنا ، "تابلطلا ةعباتم" ةحفص نم .4.1
  .لیدعتلل بولطملا ةناخ نمض ققدملا تاظحلام أنمضتم ،ةحفصلا لفسأ "بلطلا لیصافت " رز رقنا .4.2

4.1 

4.2 
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 .لوقحلا ىلع لیدعتلا ةیصاخ لیعفتل جذومنلا ىلعا "لیدعت" رز رقنا .4.3
 بولطملا" زیح يف حضوملاو قیقدتلا فظوم نم بولطم وھ امك  اھلیدعت بولطملا تانایبلا حیحصت و بلطلا ةعجارمب مق .4.4

 "لیدعتلل
4.5. �A

n لاح Dلا نم س³لف تاقفرملا� صاخ بولطملا ل.دعتلا ناµAع طغضلا يروs اتلا¶و ل.دعتلا رز�n ةجاح كانه س³ل 
 .ىوعدلا ةف7حص قافر¦و عيقوت ةداعلإ

 .ةیلاتلا دیكأتلا ةلاسر رھظتل "لاسراو ظفح" رز رقنا  لیدعتلا دعب قیقدتلل ىرخا ةرم ةمكحملل بلطلا لاسرلإ .4.6
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 :يلاتلاك بلطلا لیجست لامتكا دكأت ةلاسر رھظتل ،ةمكحملا ىلا ىرخا ةرم لاسرلاا ةیلمع مامتلا "يئاھنلا میدقتلا" رز رقنا .4.7

 

              

 

 

 

 

 

 

 

 



   

  
  

 
 تاكرش"نیماحم"فارطلأل ةینورتكللإا تامدخلا  مادختسا لیلد ناونعلا

 ایاضقلا لیجست
 1.4 رادصلإا مقر

 

 موسرلا عفد .3.5
 نكمتتل اھب صاخلا مسرلا دیدحت متو ةمكحملا فظوم نم قیقدتلا دعب اھلوبق مت يتلا تابلطلا ىلع علاطلاا نم "موسرلا عفد" ةحفص كنكمت
  .اھموسر عفدو اھیلع علاطلاا نم كلذب

 

 تقوو خیراتو ،ىوعدلا عوضومو ،ةیضقلا عونو ،بلطلل يعجرملا مقرلا ةنمضتم ایاضقلا " موسرلا عفد " ةحفص ضرعت .1
  .نعاط وأ فنأتسم وأ يعدم ناك ءاوس بلطلا أشنم مساو ،ءاشنلإا

 .حیضوتلا قبس امك تانایبلا ةیفصتو بیترت نم كنكمی .2
 :يلاتلاك ام بلط لیصافت ضارعتسا كنكمی .3

 .ھضارعتساب بوغرملا بلطلا لجس رقنا ، "موسرلا عفد" ةحفص نم .4.1
  :يلاتلاك ةلاحلا لیصافت جذومن رھظیل ،ةحفصلا لفسا "بلطلا لیصافت " رز رقنا .4.2

4.1 

4.2 5.2 
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 .بلطلا فارطأ ىلا ةفاضلااب ةیساسلأا بلطلا تانایب جذومنلا ضرعی

 .موسرلا عفد ةحفصل ةدوعلاو جذومنلا قلاغلا "قلاغا" رز رقنا .4.3
 

 :يلاتلاك ام بلطل موسرلا عفدو لیجستلا تاءارجا لامكتسا كنكمی .4
 .ھموسر عفدب بوغرملا بلطلا لجس رقنا ، " موسرلا عفد " ةحفص نم .5.1
 :يلاتلاك "موسرلا عفد" جذومن رھظیل ،ةحفصلا لفسا "موسرلا عفد لامكتسا " رز رقنا .5.2
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 عوفدملا غلبملاو ،ةمیقلاو ،ضبقلا رما مقرو ،بلطلا مقرو ،عفدلا ةلاح ةنمضتم ةیضقلا لیجستل اھعفد بجاولا موسرلا ةمئاق جذومنلا ضرعی
 .عفدلا دعب دنسلاو ضبقلا رمأ ةعابط نم ةشاشلا هذھ للاخ نم كنكمی امك ،ةلمعلاو ،عفدلل بولطملا غلبملاو ،)دجو نإ(

 ةیملاعلا لجلآا عفدلا تاقاطب قیرط نع عفدلا ةیلمع مامتلا ةیلاتلا ةشاشلا ىلا ماظنلا كب لقتنیل ،ةوطخلا دیكاتل "عفد" رز رقنا .4.5
 :يلی امك ةددعتملا ھتاقاطبب يتاراملاا مھردلا قیرط نع وأ   "Visa card" و  "MasterCard" لثم

 

 
�A
n �5اراملإا مهردلا" ةطساوب عفدلا را7تخإ لاح

n" ة7لاتلا ةشاشلا رهظت: 
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�A
n ة7لاتلا ةشاشلا رهظت "ة7كنبلا تاقاط�لا" ةطساوب عفدلا را7تخإ لاح: 

 

 

 حاجنب ةیضقلا لیجست متی كلذبو .ةیضقلا موسرل ينورتكللاا عفدلا ةیلمع مامتلا "Submit" رقنا مث ،كتقاطب تانایب لاخدإب مق .4.6
  "ةلجسملا ایاضقلا " ةحفص ىلا "موسرلا عفد" ةحفص نم ةیضقلا لجس لقتنیو

 :ةظحلام

 فارطلأا� ةصاخ نوكتو ل7جسwلا بلط دامتعإ دع� مÆاحملا ل�ق نم اهل7جسX متي موسرلا نم ÅAعم نوكت m5nلا ل7جسwلا تا�لط
 .تاBCDلاو
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  ضوفرم .3.6
 مت يتلا تابلطلا وأ ببسلا نایب عم ةمكحملا فظوم نم قیقدتلا دعب اھضفر مت يتلا تابلطلا ىلع علاطلاا نم "ضوفرم" ةحفص كنكمت
 :ةیلاتلا بابسلال ماظنلا نم اھضفر

  .اھیلع لیدعتلا ریغ نم موی نیرشع نم رثكلأ "ةدوسملا" ةحفص يف اھئاقب •
 .ھقاقحتسا ذنم مایأ ةسمخ للاخ موسرلا عفد مدع •
 .قیقدتلا دعب لیدعتلل ھعاجرإ نم مایأ ةسمخ للاخ بلطلا لیدعت مدع •

  

 خیراتو ،ىوعدلا عوضومو ،ةیضقلا عونو ،بلطلل يعجرملا مقرلا ةنمضتم ةضوفرملا ایاضقلا " ضوفرم " ةحفص ضرعت .1
  .نعاط وأ فنأتسم وأ يعدم ناك ءاوس بلطلا أشنم مساو ،ءاشنلإا تقوو

  :يلاتلاك ام بلطل ضفرلا لیصافت ضارعتسا كنكمیو .2
 .ھضارعتساب بوغرملا بلطلا لجس رقنا ، " ضوفرم " ةحفص نم .4.1
  :يلاتلاك ةلاحلا لیصافت جذومن رھظیل ،ةحفصلا لفسا "بلطلا لیصافت " رز رقنا .4.2

4.1 

4.2 
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 .ماظنلا نم وأ بلطلا ققدم نم ناك ءاوس ضفرلا ببسو بلطلا فارطأ ىلا ةفاضلااب ةیساسلأا بلطلا تانایب جذومنلا ضرعی
 ."ضوفرم" ةحفصل ةدوعلاو جذومنلا قلاغلا "قلاغا" رز رقنا .4.3
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  ةلجسملا ایاضقلا .3.7
 نوكی يتلا ایاضقلا رھظتو اینورتكلإ اھلیجست متو اھمسر دادس مت يتلا ایاضقلا ىلع علاطلاا نم "ةلجسملا ایاضقلا" ةحفص كنكمت
  :اھب فرط مدختسملا

 

 ةلاحو ،ةیضقلا مقرو ،ةیضقلا عونو ،بلطلا مقر ةنمضتم حاجنب اھلیجست مت يتلا ایاضقلا " ةلجسملا ایاضقلا " ةحفص ضرعت .1
  .نعاط وأ فنأتسم وأ يعدم ناك ءاوس بلطلا أشنم مساو ،ءاشنلإا تقوو خیراتو ،ىوعدلا عوضومو ،بلطلا

  ةیضقلا لیصافت ةشاش ىلا ماظنلا لقتنیل ،ھلیصافت ضرعب بوغرملا بلطلا مقر طبار رقنا ،ام ةیضق لیصافت ضارعتسلا .2
  ةینورتكللإا تامدخلاب صاخلا مدختسملا لیلد نمض حضوملا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 
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  ةمیخلا سأر مكاحمل ةینورتكللإا تامدخلا مادختسلا ةینقتلا تابلطتملا .4
 

 ةلكشم يلأ ضرعتلا بنجتل كحفصتم يف تاقحلملاو جماربلا ضعبرفوت بجی ،ةمیخلا سأر مكاحمل ةینورتكللاا تامدخلا نم ةدافتسلال
 :يلاتلا نم دكأتلا ىجری كلذل ،مادختسلاا للاخ

 .ةینورتكللاا تامدخلا مادختسا دنع "Internet Explorer 11" حفصتم مادختساو لیمحت .1
 )حفصتملا لیمحتل انھ ظغضا(

 "PDF " تافلم ضرعب صاخلا "Adobe Acrobat Reader DC " جمانرب لیمحت .2
 )جمانربلا لیمحتل انھ طغضا(

 .يمسرلا يبودأ عقوم للاخ نم ةغللا معدل صاخلا قحلملا لیمحت .3
 )قحلملا لیمحتل انھ طغضا(
 
 

  ةرركتم ةلئسا .5
 )2# دنب( ؟تاكرشلاNفارطلااNنیماحملاب ةصاخلا ةینورتكللإا تامدخلا يھ ام •
 )3.1 #ناونعلا( ؟ةدیدج ةیضق لیجستب ءدبلا يننكمی فیك •
 )3.2 #ناونعلا( ؟ةمكحملل ةلسرملا ایاضقلا جذامن ضارعتسا يننكمی فیك •
 )43.ناونعلا( ؟ةمكحملا قیقدت نم ةعجترم ةیضق لیدعت يننكمی فیك •
 ) 3.5 #ناونعلا( ؟ام ةیضق موسر عفد يننكمی فیك •
 )3.6 #ناونعلا(؟يقحب ةضوفرملا ایاضقلا ضارعتسا يننكمی فیك •
 )73. #ناونعلا( ؟ةلجسملا يایاضق ضارعتسا يننكمی فیك •
 )5 # دنب( ؟ةمیخلا سأر مكاحمل ةینورتكللاا تامدخلا مادختسلا ةینقتلا تابلطتملا يھ ام •
 )1 # دنب( ؟كونبلاو تاكرشلاو نیماحملاو فارطلألً اینورتكلإ ةحاتملا ایاضقلا عاونأ يھ ام •
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