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  ليلدلا نع ةذبن
 

 ليصافت نع ملاعتسلإل )تاكرشلا/نيماحملا/فارطلأا( نيلماعتملا نم اهاعبتا بجاولا تاوطخلا ليلدلا اذه حضوي
 .دحاولا مويلا للاخ ةررقملا تاسلجلا لودج نع ملاعتسلااو ،ةلجؤملا تاسلجلا ليصافت نعو ،مهاياضق

 اياضقلا نع ينورتكللاا ملاعتسلاا ةمدخب قلعتي اميف ةحورطملا تاراسفتسلااو تلاؤاستلا عيمج نع ليلدلا بيجي امك
 .ةميخلا سأر مكاحم يف

 تاكرشلاو نيماحملاو فارطلأل اًينورتكلإ ملاعتسلإل ةحاتملا اياضقلا عاونأ
 :اًينورتكلإ ملاعتسلإل ةحاتملا اياضقلا عاونأ ةيلاتلا ةمئاقلا مضت

  اياضقلا عاونأ

 يلك يندم يموي يندم يراجتلا زييمتلا

 يئزج يندم يموي يراجت ةبانلإا فلم

 يلامع )ديدج(يندم ىرغصلا تابلاطملا ذيفنتلا تاعزانم

 ةيصخش لاوحا )ديدج(يراجت ىرغصلا تابلاطملا ذيفنتلا تلااكشتسإ

 ةضيرع ىلع رمأ )ديدج(يندم-ةضيرع ىلع رمأ يلامعلا ذيفنتلا لاكشتسا

 ةيصخشلا لاوحلاا ذيفنت لاكشتسا
- ةضيرع ىلع رمأ نم ملظت
 )ديدج(يندم

 ةضيرع ىلع رمأ نم ملظت

 يندملا ذيفنتلا
 لاوحأ-ةضيرع ىلع رمأ
 )ديدج(ةيصخش

 ءادأ رمأ

 ةيصخش لاوحأ ذيفنت
- ةضيرع ىلع رمأ نم ملظت
 )ديدج(ةيصخش لاوحأ

 ءادأ رمأ نم ملظت

 ةيراقع تاعزانم فانئتسلااب رظنلا ةداعا سامتلا يلامع ذيفنت

 ةيراجيا تاعزانم يندملا فانئتسلإا ةمارغلا ذيفنت
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 ةلجعتسم اياضق ةيصخشلا لاوحلاا فانئتسا يراجت ذيفنت

 رظنلا ةداعا سامتلا يراجتلا فانئتسلإا تاكرت ذيفنت

 يلك يراجت يلامعلا فانئتسلاا تاراقعو تاراجيإ ذيفنت

 يئزج يراجت يندملا زييمتلا يراجت ذيفنت لاكشتسا

 يلك يلامع ةيصخش لاوحا زييمت تاكرت ذيفنت لاكشتسا

 يئزج يلامع يلامعلا زييمتلا تاراقعو تاراجيا ذيفنت لاكشتسا

 

 

   اياضقلا ليصافت نع ملاعتسلإا
 اياضقلا ليصافت ضارعتسا نم فارطلأا /تاكرشلا/نيماحملا اهنم لك نكمت تاحفص ثلاث نم ةشاشلا هذه فلأتت
 .لمع موي لكل ةجردملا تاسلجلا لودجو ،اهليجأت مت يتلا اياضقلا لودج ضارعتساو ،مهب ةصاخلا
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 اياضقلا ليصافت .1
 وأ اهتنس وأ ةيضقلا عونو ةمكحملا عون بسح كب ةصاخلا اياضقلا ليصافت ضارعتساو ثحب نم ةحفصلا ةذه كنكمت 
  .اهمقر

 

 :ةيلاتلا تاوطخلا عبتا ،اياضقلا ضرعل

 .ثحبلل يرابجا رايخلا اذه ،ةبولطملا ةمكحملا رايتخاب مقو "ةمكحم" رايخل ةلدسنملا ةمئاقلا رقنا .1

 
 .ثحبلل يرابجا رايخلا اذه ، ،ةبولطملا ةيضقلا عون رايتخاب مقو "ةيضقلا عون" رايخل ةلدسنملا ةمئاقلا رقنا .2

1 

2 4 3 
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 ىعون رايتخا دعب، ةبولطملا ةنسلا رايتخاب مقو "ةنسلا" رايخل ةلدسنملا ةمئاقلا رقنا ،ةيضقلا ةنس بسحب ثحبلل .3

 "ثحب" رز رقنا مث ،ةيضقلاو ةمكحملا
 ةمكحملا عون رايتخا دعب، ،"ةيضقلا مقر" لقح يف ةبولطملا ةيضقلا مقر لخدا ،ةيضقلا مقر بسحب ثحبلل .4

 "ثحب" رز رقنا مث ،ةنسلاو ةيضقلاو

  :يلاتلاك هب تمق يذلا رايتخلاا بسحب ةبولطملا اياضقلا ةمئاق رهظتل

 

 ،اهتنسو ،اهمقرو ،ةيضقلا عونو ،ةمكحملا عونو ،بلطلا مقر ةنمضتم ةبولطملا اياضقلا ليصافت ةمئاقلا ضرعت
 .ةيضقلا ليجست خيراتو ،ىوعدلا عوضومو ،اهتلاحو

  :تاظحلام

 .ايدعاصت وأ ايلزات تانايبلا بيترتل دومعلا ناونع ىلع رقنلا كنكمي •
 رما" رايتخاب مق ،لاثملا ليبس ىلع .ثحبلا جئاتن ةيفصتل دومعلا ناونع لفسا مهسلا ىلع رقنلا كنكمي •

 .عونلا اذه نم اياضقلا عيمج ضرعل "ةضيرع ىلع

6 
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 .ديدج نم ثحبلاو كتارايخ حسمل "حسم" رز رقنا •

 

 
 :ةيضقلا ليصافت نع ىفوأ تامولعم ةنمضتم ةيلاتلا ةشاشلا رهظتل ةبولطملا ةيضقلا مقر ىلع رقنا .5
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 ةحفصلا ناونع ىلع رقنا ،ةشاشلا ىلعأ ةيضقلا ليصافتب ةنونعم تاحفص ةدع ىلع ةيضقلا ليصافت ةشاش يوتحت
 :ةشاشلا يف ليصافتلا رهظتل ةبولطملا

 فصولا  ةحفصلا

 تانايب
  ةيضقلا

 .ةيضقلل ةيساسلأا تانايبلا ضرعت ةحفص

 

  .ةيضقلا فارطأ ضرعت ةحفص  فارطلأا

 

 ةشاشلاب حضوم وه ام بسحب هتيسنجو فرطلا مسا و ةيضقلاب فرطلا ةفص ةحفصلا هذه يف رهظت
 .هلاعا
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 تابلطلا
  عئاقولاو

   .ةيضقلا ىلع ةجردملا عئاقولاو تابلطلا عيمج فصو ضرعت ةحفص

 

 اياضقلا
  ةطبترملا

  .ةيضقلاب ةطبترملا اياضقلا عيمج ليصافت ضرعت ةحفص

 

 .ةيضقلا ليصافت ةحفص ىلا لاقتنلال ةطبترملا اياضقلا نم يلا بلطلا مقر طبار رقنا

  .لصلاا ةيضقلا ةحفص ىلا ةدوعلل  رز رقنا •
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  .ةيضقلا تاقفرم عيمج ليصافت ضرعت ةحفص  تاقفرملا

 

 .هتعابط وا فلملا ليمحت ةيناكمإو بولطملا دنتسملا ضارعتسا نم نكمتتلل  تاقفرملا ضرع طبار رقنا

 تاسلج
 ىرادا
  ىوعدلا

 .ةيضقلا قحب تميقا يتلا ىوعدلا ةرادا تاسلج عيمج ليصافت ضرعت ةحفص

 

 ةرادا بتكم ءاضعاو رضحملا فصو نم ةسلجلا رضحم ليصافت ضرع متيل يعجرملا مقرلا طبار رقنا •
 .هب ةقلعتملا تاقفرملاو رضحملاب نيكراشملا ىوعدلا
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 .بولطملا دنتسملا ضارعتسا نم نكمتتلل  تاقفرملا ضرع طبار رقنا •

 تاسلج
  ةمكحملا

 .ةيضقلا قحب تميقا يتلا ةمكحملا تاسلج عيمج ليصافت ضرعت ةحفص

 

 ءاضعاو رضحملا فصو نم ةمكحملا ةسلج رضحم ليصافت ضرع متيل يعجرملا مقرلا طبار رقنا •
 .هب ةقلعتملا تاقفرملاو رضحملاب نيكراشملا ىوعدلا ةرادا بتكم

 

 .بولطملا دنتسملا ضارعتسا نم نكمتتلل  تاقفرملا ضرع طبار رقنا •

 .ةيضقلا فارطلأ ةلسرملا تانلاعلاا عيمج ليصافت ضرعت ةحفص  تانلاعلاا

 

 ناونعلاو نلاعلاا فصو نم نلاعلاا ليصافت ضرع متيل نلاعلال يعجرملا مقرلا طبار رقنا •
 .نلاعلااب ةقلعتملا تاقفرملاو
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 .بولطملا دنتسملا ضارعتسا نم نكمتتلل  تاقفرملا ضرع طبار رقنا •

 تابلط
  ةمكحملا

.ريبخ بدن بلط لثم .ةيضقلا قحب ةمكحملا اهتبلط يتلا تابلطلا عيمج ليصافت ضرعت ةحفص

 

 .رارق اهقحب ردصو فارطلأا اهميدقتب ماق يتلا تابلطلا عيمج ليصافت ضرعت ةحفص  تابلطلا

 

 .هب ةقلعتملا تاقفرملاو رارقلا صن ضرع متيل )( رارقلا ليصافت ةنوقيأ ىلع طغضا •
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 .بولطملا دنتسملا ضارعتسا نم نكمتتلل  تاقفرملا ضرع طبار رقنا •

 ريغ موسرلا عفدو دادس ةيناكمإ عم ةيضقلا ىلع ةحاتملا موسرلا عيمج ليصافت ضرعت ةحفص  موسرلا
 .هاندأ حضوم وه امك "عفد" رز ىلع طغض للاخ نم ةعوفدملا

 

  

 .ةيضقلا نمض ةمكحملا نم ةلسرملا ةيمسرلا بتكلا عيمج ليصافت ضرعت ةحفص  رداصلا

 

  صنلاو عوضوملاو لسرملا نم يمسرلا باتكلا ليصافت ضرع متيل رداصلا مقر طبار رقنا •
 .رداصلاب ةقلعتملا تاقفرملاو
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 .بولطملا دنتسملا ضارعتسا نم نكمتتلل  تاقفرملا ضرع طبار رقنا •

 ..هخيراتو يئاهنلا مكحلا قوطنم ضرعت ةحفص  مكحلا

 

 امك ،ةيضقلا بجومب ةمكحملا يف عدوت تلاز ام وأ تعدوأ يتلا تاناملاا عيمج ليصافت ضرعت ةحفص  تاناملاا
 للاخ نم ةمكحملا فظوم لبق نم اهيلع عادإ رمأ ءاشنإ مت يتلا ةميقلا ةددحم تاناملأا عفد نكمي
 .هاندأ  ةشاشلا يف حضوم وه امك "عفد" رز ىلع طغضلا
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 .اهعون بسحب ةناملااب ةقلعتملا عاديلاا رماوأو فرصلا رماوأ لودج ضرع متيل  ةناملاا مقر طبار رقنا 

 

  .ةيضقلا بجومب تمت يتلا تازوجحلا عيمج ليصافت ضرعت ةحفص  تازوجحلا
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 يا ىلعو اهميلست خيراتو اهتميقو تازوجحلا ةيهام ليصافت ضرع متيل  تازوجحلا طبار رقنا •
 .اهقيبطت مت فرط

 

 

 :تاظحلام

 .ةمولعملا كلت ليصافت ةرشابم رهظتل ،قرزلاا نوللاب طبار لكش ىلع رهظت ةمولعم يا  ىلع رقنا •
 :نيتقيرطب ةيضقلا ليصافت تاحفص نيب لقنتلا كنكمي •

o ةبولطملا ةحفصلا ناونع رقنا مث )/( مهسلاا للاخ نم تاحفصلا نيب ايقفا لقنت. 

o ةمئاقلا نم ةبولطملا ةحفصلا رايتخاب مقو )( ةشاشلا راسي ىلعا ةنوقيلاا رقنا. 
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  ةلجؤملا اياضقلا ةمئاق .2
  .ةيضقلا عونوأ ةمكحملا عون بسح اهليجأت مت يتلا كاياضق ضارعتساو ثحب نم ةحفصلا ةذه كنكمت

 

 

 مقو "ةمكحم" رايخل ةلدسنملا ةمئاقلا رقنا ،ةنيعم ةمكحم عون بسحب  مدختسملاب ةصاخلا ةلجؤملا اياضقلا ضرعل .1
 .عونلا كلذ نم ةلجؤملا اياضقلا ةفاك رهظتل ثحب رقنا مث ،ةبولطملا ةمكحملا رايتخاب

 
 
 
 

1 
2 
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 عونلا رايتخاب مقو "ةيضقلا عون" رايخل ةلدسنملا ةمئاقلا رقنا ،نيعم ةيضق عون بسحب ةلجؤملا كاياضق ضرعل .2
 .عونلا كلذ نم ةلجؤملا اياضقلا ةفاك رهظتل ثحب رقنا مث ،بولطملا

 

 مقرو ،ةيئاضقلا اهترئادو ،اهتنسو ،اهمقرو ،ةيضقلا عونو ،بلطلا مقر  نم ةلجؤملا اياضقلا ليصافت ةمئاقلا ضرعت
  .ةمداقلا ةسلجلا خيراتو ،)دجو نا( ليجأتلا ببسو ،تمت ةسلج رخآ

  :تاظحلام

 .ايدعاصت وأ ايلزات تانايبلا بيترتل دومعلا ناونع ىلع رقنلا كنكمي •
 "ةضيرع ىلع رما" رايتخاب مق ،لاثملا ليبس ىلع .ةيفصتلل دومعلا ناونع لفسا مهسلا ىلع رقنلا كنكمي •

 .عونلا اذه نم اياضقلا عيمج ضرعل
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 .ديدج نم ثحبلاو كتارايخ حسمل "حسم" رز رقنا •

 
 
 
 
 
 
 

 
 ركذ امك بلطلا كلذ ليصافت نع ىفوأ تامولعم ةنمضتم ةيضقلا ليصافت ةشاش رهظتل ام بلط مقر ىلع رقنا .3

 :اقباس

 

 تاقفرملاو ةسلجلا رضحم ةنيبم ةحفصلا لفسا ةسلجلا كلت ليصافت رهظتل ،ةيضقلل ةسلج رخآ مقر ىلع رقنا .4
 .ةسلجلا ليصافت ةشاش نمض اقبسم هضرع مت امل اقفو اهليجأت ببسو ةسلجلا كلتب ةصاخلا

  

3 

4 
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  تاسلجلا لودج .3
 نيمي ميوقتلا نم ام موي ىلع رقنا .نيعم مويب كب صاخلا تاسلجلا لودج ضارعتساو ثحب نم ةحفصلا ةذه كنكمت 
 ،اهتنسو ،اهمقرو ،ةيضقلا عونو ،بلطلا مقر ةنمضتم مويلا كلذ للاخ ةجردملا تاسلجلا ةمئاق كل رهظتل ةحفصلا
  .ةمداقلا ةسلجلا خيراتو ،)دجو نا( ليجأتلا ببسو ،تمت ةسلج رخآ مقرو ،ةيئاضقلا اهترئادو

 
 

 ركذ امك بلطلا كلذ ليصافت نع ىفوأ تامولعم ةنمضتم ةيضقلا ليصافت ةشاش رهظتل ام بلط مقر ىلع رقنا .1
 :اقباس

 

 تاقفرملاو ةسلجلا رضحم ةنيبم ةحفصلا لفسأ ةسلجلا كلت ليصافت رهظتل ،ةيضقلل ةسلج رخآ مقر ىلع رقنا .2
 .ةسلجلا ليصافت ةشاش نمض اقبسم هضرع مت امل اقفو اهليجأت ببسو ةسلجلا كلتب ةصاخلا

 

1 

2 
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  ةميخلا سأر مكاحمل ةينورتكللإا تامدخلا مادختسلا ةينقتلا تابلطتملا .4
 

 بنجتل كحفصتم يف تاقحلملاو جماربلا ضعبرفوت بجي ،ةميخلا سأر مكاحمل ةينورتكللاا تامدخلا نم ةدافتسلال
 :يلاتلا نم دكأتلا ىجري كلذل ،مادختسلاا للاخ ةلكشم يلأ ضرعتلا

 .ةينورتكللاا تامدخلا مادختسا دنع "Internet Explorer 11" حفصتم مادختساو ليمحت .1
 )حفصتملا ليمحتل انه ظغضا(

 "PDF " تافلم ضرعب صاخلا "Adobe Acrobat Reader DC " جمانرب ليمحت .2
 )جمانربلا ليمحتل انه طغضا(

 .يمسرلا يبودأ عقوم للاخ نم ةغللا معدل صاخلا قحلملا ليمحت .3
 )قحلملا ليمحتل انه طغضا(
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  ةرركتم ةلئسا .5
  

 )1 #دنبلا( ؟طقف يب ةصاخلا اياضقلا ليصافت ضارعتسا يننكمي فيك •
 )2 #دنبلا( ؟يب ةصاخلا ةلجؤملا اياضقلا ةمئاق ضارعتسا يننكمي فيك •
 )3 #دنبلا( ؟ام موي للاخ اهروضح يلع بجاولا تاسلجلا لودج ضارعتسا يننكمي فيك •
 )5 # دنب( ؟ةميخلا سأر مكاحمل ةينورتكللاا تامدخلا مادختسلا ةمزلالا ةينقتلا تابلطتملا يه ام •
  ؟اًينورتكلإ ملاعتسلإل ةحاتملا اياضقلا عاونأ يه ام •
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